采购相关要求

一、期刊采购要求 
1.严格按照采购方提供的《期刊采购目录》及复本量进行采购。
2.到刊率为 100%（停刊、合刊情况除外）,对因中标人原因导致的缺刊承担责任。  
[bookmark: _GoBack]二、服务要求 
1.期刊数据要求 
中标人需按照采购方要求对期刊进行数据加工。
2.期刊品质要求 
（1）中标人必须保证销售正版期刊，保证所供期刊来源合法，并对所供期刊知识产权、进货来源承担相应的法律责任。 
（2）期刊出现装订、印刷等质量问题，中标人必须无条件负责退换。 
（3）随刊附件必须完整，如果缺失应立即补齐。 
3.采访、运送要求 
（1）信息反馈。 
①收到采购方订单（发文、征订单、电子邮件、电话、传真等）后的3个工作日内应反馈给确认。若订单中有订购不到的期刊，接单之日起2天内须告知。 
②中标人如在品种上不能满足的要求，则应在收到订单2天之内向采购方反馈相关信息。 
（2）期刊投递。 
①中标人负责按采购方要求，按照指定地点、指定时间（期刊配送次数每周不少于一次）免费送刊上门服务。交付符合采购方要求的送报清单，办理交接手续。期刊送达采购方时，每批次应附与期刊数量.品种、价格相符的总清单一式两份（清单内容包括：该批期刊中每一包的种数、份数以及总种数、总份数等），并在每包内附该包清单（包括：刊号、刊名、单价、份数、码洋的小计等）。
②除推迟出版或发生影响合同履行的不可抗力情况以外，若供应的期刊种数或册数不足订单订购总量的98%。中标人需采取相应的补救措施，如补订期刊、复印期刊。 
③如遇期刊有停刊.合并等变更，中标人应及时通知。 
④中标人应保证100%到货率，对于缺刊，中标人负责及时补缺，并承诺补齐的时限。 
⑤期刊在到达所在地前发生的不可预见的风险均由中标人负责。 
（3）期刊加工服务 
①根据需要，发货前完成期刊的加工服务。
具体要求： 
a.盖馆藏章：每本盖两个章，期刊封面右上方盖一个，书名页右上方盖一个。 
b.贴磁条：粘贴紧靠刊物的脊或折缝，不能将随刊附属物（如广告页，征订单，增刊，副刊等）用磁条和正刊本身粘在一起。磁条粘贴应紧密，使读者不易翻查到。 
②期刊下架后整理、胶装、入藏（一个月内完成）。 
a.所需不干胶条码、书标打膜等材料由中标方提供。 
b.每年年底将采购方已经下架期刊进行合理装订，装订样刊由提供。如下架后的期刊有丢失的，中标方应补齐后再装订（可用复印件）。 
c.中标方负责打印装订后期刊书脊上的刊名、卷册号，并在装订刊刊名页加盖馆藏章，把条码粘贴于书名页。 
d.中标方按照要求对装订后的期刊入藏、并打印、粘贴书标。 
4.验收 
（1）采购的期刊必须要在2021年3月5日前完成供货齐全，送到指定地点（广西物流职业技术学院图书馆），并提供电子版目录。凡出现以下情况，将不予以验收，并无条件退货。由此造成的损失及费用由中标人承担:
①期刊订购的品种、复本与订单不合。 
②期刊有污损、图文不清、缺页、倒页、缺附件等质量不合格。 
（2）验收环节的详细要求： 
①中标人负责按要求，按照指定地点、指定时间（期刊配送次数每周不少于一次）免费送刊上门服务，并提供电子目录。 
②保证到刊的完整性，无缺漏情况。中标方应每季度提供一份未到刊清单以及刊物相关变更情况，应及时以书面或电子版说明，如发现缺、漏等情况，必须在商定时限内补齐或提供复印本。 
③ 验货时发现有缺包，应及时与中标人联系；中标方应根据实际工作运行过程中发生的情况，提供相应的服务保障。 
（3）采购的期刊按所有要求全部到位并验收合格后付款，若有不合格图书和服务质量问题，采购方可拒付款项。

